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図書館施設予約マニュアル 

図書館には「Private Study Room」 「Group Study Room」 2 種類の学習室があります。それぞれ

の利用方法を確認してご利用ください。 

 ■Private Study Room：KnowledgeForest の中にある 1 人用の学習個室です。 

・定期試験前～定期試験中は本学学生のみ、予約制で利用可能です。 

・上記以外の期間はどなたでも予約なしで利用可能です。 

 ■Group Study Room：2 人以上で利用できるグループ学習室です。 

・本学学生のみ、予約制で利用可能です。 

 

図書館ホームページから「施設予約」のページを開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

★新規予約方法 

1．予約ができる日時を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．N コンの ID とパスワードでログイン 

 

 

 

 

「施設予約」をクリック 

予約できる日時を確認して該当の場所をクリック 
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3．必要項目を入力し、登録する 

 

 

4．内容を確認し、申し込みを確定する 

 

◆予約申し込みが完了すると「施設予約の申し込みが行われました」という件名のメールが届きます。 

◆Private Study Room は利用する前に必ず 1 階サービスカウンターにて利用票を受け取ってからご利

用ください。予約開始時間から 15 分経過しても利用票を受け取りに来られない場合はキャンセルとな

りますのでご了承ください。 

自分の名前が表示されているか確認 

自分のメールアドレスが表示されているか確認 

一度に予約できる時間は4時間までです。 

4 時間以上利用したい場合は 4時間経過

後、あらためて予約を取ってご利用ください。 

4 時間経過前の連続した予約はできません。 
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★予約の変更・取消 

1．MyOPAC にログイン 

 

 

 

 

2．上部のメニューまたはページ最下部から「施設予約」をクリック 
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3．現在の予約が表示されるので、変更または取消したい予約枠をクリック 

 

 

4．変更の場合：変更したい内容を再入力して「更新」をクリック 

   取消の場合：そのまま「予約取消」をクリック 

 

◆予約変更・取消が完了すると「施設予約の変更・取消が行われました」という件名のメールが届きま

す。 

 


