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卒業前登録用利用登録 

フォームを入力・送信 

【卒業（修了）予定者のみなさんへ】 卒業（修了）後の図書館の利用について 

2025 年 1月 27日 図書館 

 

卒業（修了）後は学生証（学生の身分）での図書館利用はできなくなります。 

ですが、あらためて卒業生・修了生として利用登録を行うことで、卒業（修了）後も図書館を利用することがで

きます。 

卒業生・修了生は無料で利用登録でき、利用カードの有効期限はありません。 

※利用カードを紛失した場合は再発行で 500円をいただきます。 

 

＜利用登録方法＞ 

Ⅰ．卒業前に登録する場合     

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【卒業生・修了生が利用できるサービス】     

・図書の貸出：3冊 2週間まで（雑誌は貸出不可） 

※一般利用者には貸出していない国家試験や資格試験等の資料も貸出可能です。 

＜ポイントカード＞ 

卒業後は貯めることはできませんが、貯めたポイントの特典は使うことができます。 

※卒業後は在学時より貸出冊数が減るので、貸出冊数プラスの特典が便利です！ 

※卒業生が参加できるポイント付与イベントを企画することがありますので、ポイントカードは捨てずにお持ちください。 

＜卒業生MyOPAC＞ 

・インターネット上で貸出中の資料の予約や延長の手続きができます。 

・本学所蔵資料に限り、図書の郵送貸出や文献のコピー取り寄せサービスを利用可能です。（料金はすべて利用者負担です。） 

・リモートアクセスサービスや希望図書リクエストは利用できません。 

・マニュアルを参照の上、利用カード受け取り後に各自でご登録ください。（在学中の ID・パスワードは利用できなくなります。） 

 

※最新の情報は図書館HP でご確認ください。 

卒業オリエンテーションの日以降、現住所が確

認できる証明書（免許証、マイナンバーカード

等）を持参の上、図書館１階サービスカウン 

ターで利用カードを受け取ってください。 

※卒オリ日や登学日は混雑が予想されます。 

時間に余裕をもってお越しください。 

※当日発行はお時間をいただきます。 

※3/31 までに利用カードを受け取れない場合は 

卒業前登録における申し込みが無効となります。 

あらためて卒業後に登録をしてください。 

②遠隔登録 

遠隔登録用利用登録フォーム送信後、切手を貼った 

返信用封筒と現住所が確認できる証明書（免許証、 

マイナンバーカード等）のコピーを図書館までお送り 

ください。原則１～２営業日程度で利用カードを発送します。 

※フォーム送信のみでは利用カードの発行はできません。 

①来館登録 

現住所が確認できる証明書（免許証、マイナンバーカード等）

を持参の上、直接図書館までお越しください。 

Ⅰ．卒業前に登録する場合 Ⅱ．卒業後に登録する場合 

来館または遠隔のいずれかの方法で利用登録ができます。 

https://forms.gle/chYu44TJpAiWtFmL7
https://forms.gle/chYu44TJpAiWtFmL7
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdZU2AqKgzx_4pmzlQA1HuNbJ-5dh6NPvm2VjI0m8SpCAEzow/viewform?usp=sharing
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MyOPACの利用には登録が必要です。以下の手順に従って登録をしてください。 

 

図書館HPからOPAC にアクセスする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードを設定する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン情報 

利用者 ID（利用者カードの番号）  

 

MyOPAC 登録マニュアル 

 

 

 

 

1 

2 

OPACをクリック 

「パスワード新規

登録」をクリック 

「利用者 ID」は利用者カードの

バーコードの番号、「生年月日」

は西暦、どちらも半角数字 8桁で

入力して「ログイン」をクリック 

 

「MyOPACサービス」を選択 

図書館 HP 
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メールアドレスを登録する 

※MyOPACのサービスの連絡は全てメールで届きますので必ず設定してください。 

 

OPAC画面からMyOPACにログインする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードを半角英数字 8 桁

で設定し、「変更を確定する」

をクリック 

パスワード設定完了 

3 

「ログイン」をクリック 
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利用者IDとパスワードを

入力して「ログイン」をク

リック 

MyOAPCの「利用者サー

ビス」の中の「メールアド

レス登録・変更・削除」を

クリック 

設定するメールアドレス

を入力して「変更を確定

する」をクリック 

メールアドレス登録完了 

※メールアドレスを変更する場合も

同様の手順で設定してください。 

 

既にメールアドレスが登録されている場合 

表示されているメール

アドレスに誤りがない

か確認をして完了。 

※誤りや変更がある場

合は設定欄に入力して

確定する。 

メールアドレスが登録されていない場合 

！注意！ 

在学中のアドレス（●●

＠mail.n-seiryo.ac.jp）

を継続使用する場合は 

Gmail のログイン情報

を忘れないように！！ 

●●＠mail.n-seiryo.ac.jp 
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貸出・予約状況照会 予約 

郵送貸出・郵送文献複写（館内所蔵資料限定） 

 

 

 

 

連絡方法はメールのみ 

 

 
受け取り方法は「郵送」を選択 

 
「郵送文献複写」は「文献複写」、

「郵送貸出」は「現物貸借」を選択 

※雑誌は複写のみで貸出はできま

せん。 

必須項目を入力 

※必須項目以外でもわかる情報

があれば入力してください。 

 

 

※リモートアクセスサービス、希望図書リクエストは利用できません。 

【MyOPACに関するお問合せ】 

新潟青陵大学・新潟青陵短期大学部

図書館 

E-Mail：library@n-seiryo.ac.jp 

Tel：025-266-9880 

 

・貸出状況、予約状況、貸出・返却履歴が確認できま

す。 

・貸出中の本は「延長」ボタンから 1 回のみ貸出期間の

延長ができます。ただし、延滞資料がある場合、予約が

入っている場合は延長できません。 

・貸出中の本を「予約」ボタンから予約できます。返却

されたらメールでお知らせします。 

・予約した本の取置は 1週間です。メール送信日から 

1 週間経過後は予約解除となり書架に配架します。 

・高校所蔵資料は貸出ができないため、館内閲覧とな

ります。 

・来館利用ができない場合、館内所蔵資料限定で

図書や文献のコピーを郵送いたします（有料）。 

・記載の必要事項を入力して「次へ」をクリックし、

申込内容を確認の上、「申込を確定する」をクリック

してください。 

【郵送貸出】 

・図書のみ 3冊 30日間（往復発送期間含む） 

※延長はできません。 

・料金：貸出・返却の往復送料 

※往復 2000 円程度(図書館からはゆうパック着払で送付) 

【郵送文献複写】 

・一度に申し込める複写は 5件までです。 

・依頼 1件につき 50 円の手数料を申し受けます。 

※卒業生・修了生・退職教職員は手数料無料 

・料金：複写代+送料（普通郵便）+手数料 

※1枚白黒 40 円・カラー80 円、送料 140～180 円 

・支払方法：オンライン決済（クレジット前払） 

 

 

通信欄に「来館できない理由」と

「送付先住所」を入力してください。 


